








高齢者福祉計画・
介護保険事業計画策定業務委託
プロポーザル実施要領














令和７年７月

恵　那　市

１．趣旨
本実施要領は、「高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務委託」の受託事業者をプロポーザル方式により選定するために必要な事項を定めるものである。
本事業は、本市の高齢者等の現状や課題、介護給付分析等を行い、今後の国の動向等を見据えつつ、老人福祉法及び介護保険法に基づく第10期高齢者福祉計画・介護保険事業計画（令和9年度～令和11年度）を策定することを目的として実施するものであり、計画策定業務を委託する事業者を公募型プロポーザルにて選定する。

２．業務委託の概要
（１）契約名　高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務委託
（２）業務内容　別紙「高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務委託仕様書（案）」のとおり。
（３）履行期間　契約締結日から令和9年3月26日（金）まで
　　　　　　　　（令和7年度・令和8年度事業）
（４）実施場所　恵那市内
（５）委託費の上限価格（税込）　令和７年度3,020,600円
　　　　　　　　　　　　　　　　令和8年度2,786,300円　（計5,806,900円）

３．参加資格要件
本プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる要件を全て満たすものとする。資格要件基準日は提案書提出期間の最終日とする。なお、事業者の選定後から契約締結までの間において、次に掲げる要件のいずれかを満たさなくなった場合は、事業者の選定を取り消すことがある。
（１）令和7年度の恵那市競争入札参加資格者名簿に登録されている者で、この募集開始の日から選定結果が決定する日までのいずれの日においても、恵那市入札参加資格停止要綱に基づく指名停止期間及び入札参加資格停止期間でないこと。
（２）地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の4の規定に該当しないこと。
（３）会社更生法（平成14年法律第154号）の規定に基づく更生手続き開始の申し立て又は民事再生法（平成11年法律第225号）の規定に基づく再生手続き開始の申し立てがなされていないこと。
（４）恵那市暴力団排除条例（平成24年恵那市条例第31号）に規定する暴力団員等でなく排除等の措置を受けていないこと。

４．実施スケジュール（予定）
	内　容
	実施期間等

	実施要領等の公表
	令和7年7月11日（金）

	質問の受付
	令和7年7月17日（木）午後5時まで

	質問の回答
	令和7年7月25日（金）午後5時まで

	[bookmark: _Hlk98726122]事業参加申込書及び企画提案書等の提出
	令和7年7月31日（木）午後5時まで

	プロポーザル審査会の通知
	令和7年8月1日（金）

	プロポーザル審査会
	令和7年8月7日（木）※

	選定結果の通知
	令和7年8月18日（月）


※プロポーザル参加者が多数の場合は、審査会を複数日設けることもあり得る。


５．契約の締結
選定された事業者は、恵那市と協議の上、恵那市第10期高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務委託契約を締結する。なお、選定された事業者が、契約締結までに以下の事由に該当した場合は、その選定を取り消し、契約を締結しないことができるものとする。
（１）応募資格を喪失したとき。
（２）提出した書類に虚偽の記載があったとき。
（３）正当な理由がなく、契約の締結に応じないとき。
（４）財務状況の悪化等により、業務の履行に支障が生じると判断されるとき。
（５）社会的信用の著しい損失等により、事業者として適切ではないと判断されるとき。
（６）その他、恵那市長により、契約の締結が適当でないと判断されるとき。

６．参加申込書及び企画提案書等の提出
（１）提出書類等
①参加申込書［様式1］
②会社概要［任意様式、パンフレット可］
③企画提案書［任意様式］
下記（ア）～（オ）の事項について提案すること。
（ア）計画策定の留意事項
・国等の動向や市の状況を踏まえつつ、高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定に際して留意すべき事項
（イ）各業務の実施方針と具体内容
・「高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務委託仕様書（案）」に基づく各業務の実施方針と、その具体的な内容
・業務に係る追加提案（任意事項）
・業務スケジュール
（ウ）業務体制
・平時の業務体制
・担当者名、経歴及び担当業務実績一覧
・財務諸表（直近事業年度の貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書）
・コンプライアンス（遵守すべき法令等のリスクマネジメント）に関する事項
（エ）業務実績
・類似業務の実績
（オ）令和7年度業務、令和8年度業務の見積価格書（税込）
※見積価格書は、年度毎に業務の経費の総額を示すとともに、業務の要素毎に費用内訳を示すこと
（２）提出部数　①～②正本1部、③正本1部、副本6部
（３）提出期限　令和7年7月31日（木）午後5時まで
（４）提出先及び提出方法
持参または郵送により「９.担当部署」へ提出すること。持参による場合は、事前に担当部署へ連絡するとともに、午前8時30分から午後5時まで（土日祝日を除く）の間に提出すること。持参、郵送共に、提出期限必着とする。
（５）参加申込書及び企画提案書等に関する留意事項
・任意様式の書類については、A4サイズで作成することを基本とし、これを超えるサイズを使用する場合は、必ずA4サイズに折り込むこと。
・企画提案書については、表紙・目次・裏表紙を除き20ページ程度までとすること。
・提出書類の作成及び提出に関する費用は、事業者の負担とする。なお、提出された書類は返却しない。
・提出書類等の、募集期間以降の変更、修正、差し替え又は再提出は認めない。
・事業者選定における審査は提出された内容に基づいて行うが、契約締結に際し事業計画等の修正を求める場合がある。
・参加資格要件に該当しないことが判明した場合は失格となる。
・提出された書類は、行政情報開示請求により公開することがある。

７．選定
プロポーザル審査会にて、提出書類を基にプレゼンテーション及び質疑応答による審査を実施して、業務受託事業者を選定する。
なお、評価点が最も上位の者が何らかの事由により業務を履行することが困難となった場合は、次に評価点が高い者から順に業務受託事業者を選定する。

（１）プロポーザル審査会
①開催方法　プレゼンテーション15分、質疑10分
②開催日　令和7年8月7日（木）
③審査会の通知
各参加者に対し、令和7年8月1日（金）までに電子メールにて、審査会の時間場所を通知する。
[bookmark: _GoBack]④その他　業務担当者が必ず参加すること、65インチモニター・HDMIケーブル5ｍ、電源はこちらで用意します。

（２）審査方法
４名（予定）の審査員の合計点が最も上位の者を業務受託事業者として選定する。評価点が同数の場合には、見積価格書の総額が低い者を業務受託事業者とし、見積額が同額の場合は後日くじ引きで決定する。
	審査項目
	審査基準
	審査員1人当たり基準点

	
	
	優秀
	やや
優秀
	普通
	やや
劣る
	劣る

	ア
	計画策定の留意事項
	・国等の動向や市の状況を踏まえつつ、計画策定に関する留意事項は適切か。
	10
	8
	5
	2
	0

	イ
	各業務の実施方針と具体内容
	・各業務の実施方針と、その具体的な内容が適切か。
・追加提案は、業務の仕様に組み込むべきものか。
・業務スケジュールは現実的なものとなっているか。
	20
	16
	10
	4
	0

	ウ
	業務体制
	・業務の継続が可能な実施体制となっているか。
・市担当との機能的な打ち合わせや意思疎通の手段が確保できているか。
・担当の能力、実績等は十分か。
・個人情報の取扱いなど、遵守すべき法令等のリスクマネジメントはできているか。
	10
	8
	5
	2
	0

	エ
	業務実績
	・過去の類似業務実績は十分か。
	10
	8
	5
	2
	0

	オ
	見積金額
	・見積は、無駄がなく効率的な予算配分となっているか
	10
	8
	5
	2
	0




（３）選定結果の通知
全参加者に対し、審査終了後に選定結果を電子メールにて通知する。また、契約締結後に受託事業者は本市ホームページに掲載する。
各参加者の結果については、契約締結後、市にその理由の説明を求めることができる。ただし、選定結果に関する異議申し立て、プロポーザル参加者に関する情報、他の提案者の企画提案に関する情報、プロポーザルの各評価基準の得点の内訳等に関する問い合わせは受け付けない。

８．失格要件
契約締結までの間に、次のいずれかに該当した場合は失格とする。
（１）参加資格を満たさなくなった場合
（２）提出書類が定められた体裁、提出様式の記載すべき事項、提出期限等に適合しなかった場合
（３）提出書類に虚偽の記載があった場合
（４）選定の公平性に影響を与える行為があった場合
（５）第三者の知的財産権を侵害する行為があった場合
（６）各年度について、見積金額（税込）が委託費の上限価格（税込）を上回っている場合

９．担当部署
（１）住所　〒509-7292岐阜県恵那市長島町正家一丁目1番地1
（２）担当　恵那市役所　医療福祉部　高齢福祉課　平野
（３）TEL　0573-26-2111（内線2021116）
（４）Eメール　ena-kaigo@city.ena.lg.jp

10．質問の受付・回答
（１）受付期間　令和7年7月17日（木）午後5時まで
（２）提出方法　質疑書［様式2］を電子メール（PDF形式）により提出
　　　　　　　　※電話による質問は受け付けない。
（３）提出先　「９.担当部署」に記載する電子メールアドレス
（４）回答　質疑に対する回答は、令和7年7月25日（金）午後5時までに電子メールにて回答します。なお、質問者については公表しない。

11．その他留意事項
（１）本プロポーザルの参加を辞退した者について、これを理由として以後の入札等について不利益な取扱いは行わない。
（２）本プロポーザルに要する一切の経費は、参加者の負担とする。
（３）書類提出後の修正や変更は、市が承諾しない限りは一切認めない。
（４）提出書類は一切返却しない。
（５）提出書類の知的財産権は、業務受託事業者の提出書類を除き、各提出者に帰属する。ただし、市が本プロポーザルの報告等で必要な場合は、提出書類の内容を無償で使用できるものとする。


様式1

参 加 申 込 書

令和７年　　月　　日

恵那市長　小坂　喬峰　宛


所　在　地　　
商号又は名称　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印


高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務委託プロポーザルに参加したいので、以下の書類を添えて申し込みます。


会社概要　正本1部


企画提案書　正本1部、副本6部


















【担当者連絡先】
住所又は所在地：
所属・氏名：
電話番号：
Eメール：

様式2
高齢者福祉計画・
介護保険事業計画策定業務委託プロポーザル
質　疑　書

令和７年　　月　　日

恵那市長　小坂　喬峰　宛


所　在　地　　
商号又は名称　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　


恵那市が実施する、高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務委託プロポーザルに関し、不明な点がありますので別紙質疑書を提出します。


質疑件数　　　　　　　　　　　　　件


担当者連絡先

	所属
	

	氏名
	

	電話番号
	

	FAX
	

	Eメール
	




別紙
NO.　　　　　　
質　　疑　　書

法人名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	質疑事項
	実施要領項目　　　　　頁　　　　　行

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　について

	質疑内容
	



（注）質疑事項は、1問1枚とし、できるだけ簡潔にまとめてください。
　　　実施要領項目欄には、実施要領の関連する項目、頁数等を記入してください。
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4

